PHAN CONG NHIEM VU CU THE
LE KI NIEM 40 NAM NGAY THANH LAP TRUONG(16/11/2025)

TT NOI DUNG NGUOI THUC HIEN THOI GIAN
CONG VIEC
1 | DPeo phu hiéu cho khach | 10 HS Lép 12A1 +5 ¢4 (Co Lé Thanh | T 7h00° ngay

moi tai cong chinh

Nhom truéng), C6 Luu Ly, Co Lé
Quyén va Co Ngoc LIén

16/11

2 | Pon chao mung dai biéu | Toan bo hoc sinh 16p 11A9; Tu 7h00° ngay
tir cong trudng vao L6p chuan bi khoang 20 co tam giac | 16/11

cho cac em cam (Xen k& 1 nam, 1 ni)

3 | Truc tai cong 2 ban ¢ dé | - C6 Gido, c6 Van cho chuan bj 2 Tt 7h00’ ngay
hoa phu hi¢u ban, trai khan va dat sau céng hoi. 16/11

4 | b6n khach: Tb VP, T6 Toan-Tin chuan bi bién tén

va sip xép cac khu vue ngdi cia
Khach, cua CBGVNYV, cuu HS
Nhém 1: Pon sau cong | - Nhém 1: Chi hoi truong cac 16p
hoi. khéi 12, cing GV T6 Vin — Anh (C
C6 Xoan nhém truwdéng). Tu 7h00° ngay
- Nhom 2: Chi héi trudng céc 16p khéi | 16/11
- Nhém 2: Pon khach tir | 11, cing GV T6 - Ly- Héa-Sinh, (Co
nhém 1 tai vi tri dau rap va | Hanh nhom truwéng).
dua vao trong vi tri chd
khach moi. - Nhém 3: Chi hoi truong cac 16p khodi
- Nhém 3: don khach tir | 10, + TS St - Pia — CD + TDQP (Cb
nhom 2 va hudéng dan | Chién nhém truéng).
khach mo1 vao vi tri theo
s0 d6 chd ngdi.
- Pon Kkhach tai vi tri|-T. Cam, C Sd, Co Ly (V)
trung tam.

5 | Chuan bi nuéc uéng cho | -VP chuan bj cac chai nudc ubng Trudc va trong
khach tai cac vi tri ngéi, nho. thoi  gian tb
huéng dan cuu HS... - GV T6 Vin-Anh (trtr cac GV da chtrc L&

phéan cong & nhiém vu khac)
6 | Chay trén man hinh LED: | C Hong (VP), C Tuoi, T Tuyén Trudc va trong

hinh anh hd tro cho tiét
muc van ngh¢; DS MTQ,
lwu USB dé chay trén man
hinh LED va giao cho phu

thoi gian 0
chirc L&




trach man hinh.

7 | Pon déc hoc sinh céc 16p Trudc va trong
chti nhiém, Chuén bi sép tho1  gian td
xép doi hinh do6i ngii, | Co6 Huyén, T. Phong, T6 TD QP va | chiic L&
nhanh chéng 6n dinh chd | GVCN cac 16p.
ngéi va duy tri trat tu
truwdc, trong va sau khi
hoan thanh mua lan,
dong dién.
8 | Phu trach tiét muc dong | T Tam, thay Cong phu trach chinh — | Trudc va trong
dién cung Nhém TDQP thoi gian o
chtrc Lé
9 | Phu trach sip xép hoa | Tiéu ban CSVC cing Thay Chinh, T
chiuc mung Hoa
10 | Cam hoa trang tri A Phong (PHHS), C6 Phuong, C6|C6 mit tai
Uyén, C6 Loan, Nuong, Chi Hoi | truong  trong
truong cac 16p, C6 Huyén (dé xuat | ngay 15/11.
danh sach hoc sinh), va cac thﬁy co
khac ho tro.
11 | Trang tri cdc Maket, Paner | Poan truong - PT chinh + Phong | Hoan thanh
O san truong (PHHS) trude 13/11.
Thay Tai, thiy Trung, thiy Toan hd tro
12 | Chuén bi, treo céc loai co: Hoan thanh
Co T qudc sau san khu, trudc ngay
co trang tri cac ddy phong | Poan trudng, Bao vé phdi hop 14/11.
hoc, trén mai san khau, | ( Tang cudng thém cd nheo)
doc duong vao cong, hai
bén cong trong, co To
quéc cho céc 16p.
13 | Hoan thanh Phong truyén C S¢, T Trung, T Tuyén, T Mau Hoan thanh
thong & KGVH HCM trude 13/11.
14 | V¢ sinh truong hoc:
- Téng vé sinh 16p hoc hoc | - theo phén cong ciia tiéu ban CSVC

(Ban ghé, cira kinh, vach
tuong, san nha, cau thang,
mang nhén....)

- Vé sinh cac khu vuc
chung va khu vuc da duogc
phéan cong theo 16p.

GVCN huéng dan hoc sinh.

Co Thay (TV) chi1 ¥ cong tac kiém tra
cac khu vuc vé€ sinh.

Hoan thanh trong
tha 5 (14/11/2025)

- Chiéu 15/11




- Sip xép ghé khu vuc t6

- Sang 16/11

chtc 1&: Trudc vasaulé | Bao vé phdi hop
Hoan thanh trudc
Chun bj béi du kién dé xe 16h00 ngdy 111
cua khach va Xin dé xe
bén nha tho.
15 | - Trang tri HOi truong, | Tiéu ban CSVC Hoan thanh
Phong Hoi dong trudc 16h ngay
14/11/2025
16 | HO trg doi van nghé biéu | C6 Swong, C Hing, C6 Luu Ly (c6
dién. mit tai san khau khi chuong trinh vin
nghé dién ra).
17 | Chuan bi va hd trg phan | C6 Van, C6 Gido, C HongVP Trong sang
trao hoc bong ( néu co) 16/11.

18

Duyét CT

Chuong trinh budi 18.

BGH, Th?ly Tuén, Co6 Huyén, Suong,
t6 Van phong (c6 mat thudng xuyén
tai san khau dé xir Iy cac tinh hudng

Chay CT: Sang
15/11

Twr 7h00 -10h20

Xay ra). ngay 16/11

19 | Huéng dan va sap xép chd | Tiéu ban CSVC
d¢ xe hoc sinh trong Sang ngay
truong. 16/11

20 | Hudng din va siap xép chd | Tiéu ban CSVC
dé xe khach bén sin nha Sang ngay
tho . 16/11

21 | Quan li hoc sinh trong thoi
gian lam L& Pung phia | - Khdi 10: GVCN khdi 10. Sang ngay
sau khu vuc cac 16p tap | - Khdi 11: GVCN khdi 11 16/11
trung dé quan sat, nhic | - Khoi 12: GVCN khéi 12
nhd va giai quyét cac van
dé phat sinh.

22 | Tiét muc Léan — Trong | C. My Hang — Din cac ban Lan chao | Sang ngay
phan khai mac mirng Lé khac Lan trung thu 16/11

23 | Két ndi MC chuong trinh | C6 Swong - Ca trong tong duyét va
dém Van nghé va chuong | chuong trinh chinh thirc.
trinh L&

24 | Kich ban CT Van nghé Co6 Suong bém 15/11
Kich ban CT L& C6 Huyén Sang 16/11

25

Phan Lién hoan:




T6 VP: tham muu so do
khu vuc ngdi lién hoan,
chuan bi céc bién tén khu
vuc ngdi: cua Khach, cta
CBGVNV (ké ca cuu
CBGVNYV),
HS,...
phat sinh trong budi Tiéc
lién hoan.

cua cuu

xt ly tinh hudng

Chuén bj cac diy deo cho
cac chi Hoi trudng céc 16p
- thanh vién BTC (29 cai)

T6 Vian phong — TT chiju trach nhiém
C6 thé: Sip xép CBGVNV ngdi véi
cuu CBGVNV theo to, cyu HS theo
khoa...

Sang 16/11

26

Ho trg 4m thanh, 4nh sang,
dién...

Thay Chinh, thay Hoa, thay Q Tam.

bém 15,16/11

27

Gui Cong van cho Dién
luc, Cong An phuong —
lam cong tac phdi hop vé
Dién va ATAN trong tdi
15/11 va sang 16/11

Tiéu ban CSVC

Dém 15,16/11

28

Cung cap thong tin vé moi
dong gbp cua CBGVNY,
cua cuu CBGVNYV, cuu
HS, nha doanh nghiép,
cong ty, Manh thuong
quan... cho to phu trach
chiéu trén man hinh LED,
dang Website
truong...

cua

Thay Cam: Trudng ban Lién lac - Tai
chinh
C6 Hong: TT t6 Vin phong

Trudec,
sau L&

trong,

29

Chuan bi day deo cho céc
hoc sinh nit don khach
trude cong

Sang 16/11

30

Chuan bi dn nhe sau Vin
nghé - dém 15/11

T6 Vian phong

dém 15/11




