
     SỞ GDĐT LÂM ĐỒNG 

TRƯỜNG THPT LỘC THANH 

  

 Số: ...../LTr-THPT LT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

             

        Bảo Lộc, ngày 15 tháng 4 năm 2024 

    

 

LỊCH TRÌNH CÔNG TÁC CUỐI NĂM HỌC 2023 – 2024 

(Từ ngày 22/4 đến ngày 10/7/2024) 

 

 
Thời 

gian 

Nội dung công việc Người thực hiện 

 

 

Tuần 32  

(22/4 

27/4) 

- Chiều ngày 24/4/2023: Từ 13 giờ 00: Họp Chi bộ; Từ 14 giờ 

00: Họp Hội đồng.  

- Tiếp tục rà soát thực hiện chương trình, điểm số các bài kiểm 

tra thường xuyên kết hợp tổ chức ôn tập chuẩn bị kiểm tra học 

kỳ II.  

- Tổ chức cho học sinh 12 thử đăng ký dự thi trên hệ thống quản 

lí thi.  

- Hoàn thành danh sách đăng ký bài thi tự chọn và DS ôn thi.  

- Hoàn thành đánh giá công tác BDTX.  

 

- Toàn thể Đảng viên 

và CBGVNV.  

- GVCN, GVBM.  

 

- GVCN 12, Cô 

Tươi, cô Hồng (VP).   

- GVCN và thầy 

Cẩm 

- TCM, Liên tịch.  

Tuần 33 

(29/4  

04/5) 

- Nghỉ lễ 30/4 và 01/5 theo lịch của Sở GDĐT Lâm Đồng 

- Tiếp tục rà soát thực hiện chương trình, điểm số các bài kiểm 

tra thường xuyên kết hợp tổ chức ôn tập chuẩn bị kiểm tra học 

kỳ II.   

- Tổ chức cho học sinh 12 đăng ký dự thi TN THPT năm 2024 

trên hệ thống quản lí thi. 

- Nộp đề kiểm tra HKII theo lịch. 

- Tổ chức kiểm tra HKII theo lịch.  

- Hoàn thành xếp TKB ôn thi TN. 

 

- Toàn trường. 

- GVCN, GVBM. 

 

 

- GVCN 12, Cô 

Tươi, cô Hồng (VP).   

- GVBM Tin, CN 

- Toàn trường.  

- BPCM.  

Tuần 34 

(06  

11/5) 

- Tiếp tục rà soát thực hiện chương trình, điểm số các bài kiểm 

tra thường xuyên kết hợp tổ chức ôn tập chuẩn bị kiểm tra học 

kỳ II.  

- Khối 12:  

+ Tổ chức kiểm tra HKII các môn theo lịch.  

+ Hoàn thành đăng ký dự thi TN THPT năm 2024 trên hệ thống 

quản lí thi và tổ chức kiểm tra chéo hồ sơ đăng ký dự thi. 

+ Tổ chức ôn thi tập trung theo TKB (từ ngày 09/5/2024).  

+ Tiết 5 của ngày 09/5/2024: GVCN tổ chức họp lớp bình xét 

xếp loại hạnh kiểm HKII, cả năm (Hồ sơ gồm: bản tự kiểm 

điểm, tự xếp loại của từng HS, biên bản bình xét của tổ, của 

lớp). GVCN hoàn thành bản dự kiến xếp loại hạnh kiểm học 

sinh, thông qua ý kiến của các bộ phận, các GVBM. 

+ Từ 10 giờ 00, ngày 11/5/2024: Kiểm tra chéo hồ sơ đăng ký 

dự thi TN. 

+ 16 giờ 00, ngày 11/5/2024: Hoàn thành dự kiến đánh giá xếp 

loại HL&HK trên vnEdu.  

 

    

- GVCN, GVBM. 

 

 

- GV được phân 

công 

- GVCN. 

- GVBM khối 12.  

 

- GVCN, GVBM ôn 

thi. 

- GVCN 12.  

 

 

- GVCN 12, Cô 

Tươi, Cô Hồng.  

- GVCN, GVBM 12.  



2 

 

Tuần 35 

(13  

18/5) 

- Khối 12:  

+ Tiếp tục tổ chức ôn thi tốt nghiệp theo lịch. 

+ Từ 14 giờ 00, ngày 13/5/2024: Duyệt kết quả xếp loại 

HL&HK. 

+ Trước 16 giờ 00, ngày 14/5/2024: Hoàn thành ký số trong 

phần mềm vnEdu.vn 

+ Từ 10 giờ 30, ngày 14/5/2024: Xét điều kiện dự thi TN. 

+ Từ 10 giờ 30, ngày 17/5/2024: Kiểm tra chéo hồ sơ đăng xét 

tốt nghiệp. 

+ Từ 10 giờ 30, ngày 18/5/2024: Họp CMHS.  

- Khối 10, 11: 

+ Tổ chức kiểm tra HKII theo lịch. 

+ Hoàn thành chương trình, điểm số theo quy định.  

+ GVCN tổ chức họp lớp bình xét xếp loại hạnh kiểm HKII, 

cả năm (Hồ sơ gồm: bản tự kiểm điểm, tự xếp loại của từng 

HS, biên bản bình xét của tổ, của lớp). GVCN hoàn thành bản 

dự kiến xếp loại hạnh kiểm học sinh, thông qua ý kiến của các 

bộ phận, các GVBM. (thời gian do GVCN chủ động sắp xếp 

trong các buổi sinh hoạt 15 phút đầu giờ).  

+ Chậm nhật 10 giờ 00, ngày 18/5/2024: Hoàn thành trả bài KT 

HKII và nhận đơn phúc khảo (nếu có). 

 

 

- GVCN, GVBM ôn 

thi 

- Hiệu trưởng  

- GVCN, GVBM.   

 

- HT, GVCN 12 

- GVCN 12, cô 

Tươi, cô Hồng (VP).  

- GVCN 12 

 

 

- Ban coi, chấm 

kiểm tra HKII.  

- GVBM, GVCN. 

 

- GVCN. 

 

 

 

 

- GVBM, GVCN.  

Từ ngày 

20/5 => 

10/7/2023 

- Khối 10, 11:  

+ Chậm nhất 16 giờ 00 ngày 20/5/2024: GVBM hoàn thành 

vào điểm HKII, CN trong vnEdu.  

+ Sáng ngày 22/5/2024: Duyệt kết quả xếp loại năm học 2023 - 

2024.  

+ Trước 16 giờ 00, ngày 33/5/2024: Hoàn thành ký số trong 

phần mềm vnEdu.vn 

+ Sáng ngày 24/5/2024: Kiểm tra chéo hồ sơ học sinh.   

+ Sáng ngày 25/5/2024:  

* Từ 08 giờ 00 => 09 giờ 00: Khối 10 và 11 họp lớp, công bố 

kết quả xếp loại, hướng dẫn HS chọn môn kiểm tra lại.  

* Từ 09 giờ 00: Họp CMHS cuối năm.  

- Khối 12:  

+ Tiếp tục ôn thi TN tập trung theo thời khóa biểu.  

+ Các ngày 03,04/6/2024: Tổ chức thi thử TN THPT.  

+  Ngày 18/6/2024: Hoàn thành in, phát giấy báo dự thi cho thí 

sinh; 

- Công việc chung của toàn trường: 

+ Chiều 23/5/2024: Các tổ CM, tổ Văn phòng họp tổng kết, 

đánh giá hoạt động của Tổ, của từng cá nhân; đánh giá GV theo 

chuẩn nghề nghiệp (Đánh giá trên phần mềm TEMIS), đánh giá 

viên chức và bình xét thi đua, dự kiến phân công chuyên môn 

trong nhóm bộ môn, lấy phiếu tín nhiệm TTCM, TPCM.  

+ Từ 14 giờ 00, ngày 25/5/2024: Họp Liên tịch mở rộng.  

+ Từ 14 giờ 00, ngày 27/5/2024: Họp Hội đồng. 

+ Từ 07 giờ 30, ngày 30/5/2024: Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 

2023 – 2024 và Lễ tri ân và trưởng thành của HS khối 12 (dự 

kiến).  

+ Từ 27/5 đến 20/7/2024: Hội đồng tuyển vào lớp 10 năm học 

2024 – 2025 làm việc. 

 

- GVBM, GVCN 

- Khối 11: Thầy 

Cẩm. 

- Khối 10: Cô Sở. 

- GVCN, GVBM. 

 

- Thầy Cẩm, GVCN, 

VP.  

- GVCN và CMHS, 

học sinh 10, 11. 

- GVCN, GVBM .  

- Ban coi, chấm thi 

thử TN THPT năm 

2024 

- BGH, GVCN, 

GVBM.  

+ Tổ chuyên môn, tổ 

Văn phòng.  

 

 

- BGH, CTCĐ, 

BTĐT, TTCM, 

TTVP, TKHĐ.  

- Toàn thể Hội đồng.  

- Toàn thể 

CBGVNVHS.  

 

- Hội đồng tuyển 

sinh. 
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+ Ngày 21/6/2024: Hoàn thành chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ 

Điểm thi TN THPT năm 2024. 

+ Tiếp tục lao động, vệ sinh trường, lớp theo lịch.  

 

- Các ngày 27,28,29/6/2024: Thi TN THPT năm 2024. 

- Phân công trực hè năm 2024 

- PHT CSVC, Tổ 

VP. 

- PHT CSVC, Tổ 

VP. 

 - Ban coi thi. 

- BGH, TVP 
 
 

 Trên đây là lịch trình công tác từ tuần 32 năm học 2023 – 2024 của trường THPT Lộc Thanh. 

Yêu cầu các bộ phận, các tổ chuyên môn, tổ Văn phòng và các cá nhân bám sát lịch trình để hoàn 

thành công việc. Quá trình thực hiện, nếu có điều chỉnh, nhà trường sẽ thông báo kịp thời./. 

 
Nơi nhận:              
- HT, PHT;              
- CĐ, ĐTN, Các TTCM, TT VP; 

- Niêm yết; 

- Lưu VP.                                                                                     

 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Trần Thạch Cẩm 
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